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                              Wyższa Szkoła Języków Obcych w Świeciu

                              Wydział Zamiejscowy w Przasnyszu

                   ul. Szosa Ciechanowska 6

                   06 – 300 Przasnysz

                   tel/fax. (029) 752 43 42
                               e-mail: wsjoprzasnysz@wp.pl

REGULAMIN PRAKTYK OGÓLNOZAWODOWYCH STUDIA I STOPNIA

Praktyka ogólnozawodowa obowiązuje studentów specjalności ogólnej studiów I stopnia w WSJO w Świeciu i Oddziale Zamiejscowym Przasnyszu i trwa 4 tygodnie. 

Podstawa prawna: 

ROZPORZĄDZENIE MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYŻSZEGO z dnia 16 października 2009 r
1. Cele:

· zapoznanie studenta ze specyfiką środowiska zawodowego, zasadami funkcjonowania organizacji działającej w warunkach gospodarczych

· poznanie zasad organizacji pracy: struktury organizacyjne, podział kompetencji, procedury, planowanie pracy, kontrola

· kształtowanie konkretnych umiejętności zawodowych związanych bezpośrednio 
z miejscem odbywania praktyki

· doskonalenie umiejętności organizacji pracy własnej, pracy zespołowej, efektywnego zarządzania czasem, sumienności, odpowiedzialności za powierzone zadania

· doskonalenie umiejętności posługiwania się językiem obcym w sytuacjach zawodowych

2. Miejsce odbywania praktyk:

· praktyki realizowane są w organizacjach krajowych i zagranicznych działających 
w warunkach gospodarczych:

· przedsiębiorstwach produkcyjnych

· firmach usługowych

· organizacjach rządowych i pozarządowych

· fundacjach

· stowarzyszeniach

3. Forma zaliczenia praktyk:

zaliczenie praktyki odbywa się na podstawie dziennika praktyk (gotowy druk do zakupienia), który prowadzi i uzupełnia student oraz poświadczenia odbycia praktyki ze strony Zakładowego Opiekuna Praktyk w formie opinii w dzienniku praktyk i opinii studenta w dzienniku praktyk.

· zaliczenia dokonuje Koordynator Praktyk poprzez wpis do indeksu. Karta praktyk jest własnością studenta, natomiast kopia pozostaje w aktach studenta.

O zwolnienie z obowiązku odbywania praktyk ogólnozawodowych mogą ubiegać się studenci trybu niestacjonarnego, którzy według stanu na dzień 1 października drugiego roku studiów:

· byli nie krócej niż 12 miesięcy zatrudnieni na podstawie umowy o pracę w organizacji krajowej lub zagranicznej działającej w warunkach gospodarczych,

· prowadzili nie krócej niż 12 miesięcy samodzielną działalność gospodarczą,

· pracują na podstawie umowy o pracę w organizacji krajowej lub zagranicznej działającej w warunkach gospodarczych.

Student, który ubiega się o zwolnienie z praktyki ogólnozawodowej, powinien do dnia 15 grudnia przedłożyć koordynatorowi praktyk następujące dokumenty:

· dokument poświadczający zatrudnienie, bądź dokument poświadczający prowadzenie działalności w organizacji krajowej lub zagranicznej działającej w warunkach gospodarczych

· krótki opis miejsca pracy wraz z wykonywanymi czynnościami i obowiązkami 

Ostateczny termin zaliczenia praktyk ogólnozawodowych to 31 maja, na 6 semestrze studiów a ostatecznego rozliczenia praktyki dokonuje koordynator praktyk.  

Do Dyrekcji







Przasnysz, 

operni

Skierowanie na praktyki ogólnozawodowe

Szanowna Dyrekcjo,

zwracam się z uprzejmą prośbą o bezpłatne umożliwienie odbycia praktyki ogólnozawodowej w wymiarze 4 tygodni

Pani/Panu ………………………………………………..................................

W ramach praktyki student zobowiązany jest do realizacji następujących celów:
· Zapoznanie się ze specyfiką środowiska zawodowego, zasadami funkcjonowania organizacji działającej w warunkach gospodarczych,

· poznanie zasad organizacji pracy: struktury organizacyjne, podział kompetencji, procedury, planowanie pracy, kontrola,

· kształtowanie konkretnych umiejętności zawodowych związanych bezpośrednio z miejscem odbywania praktyki,

· doskonalenie umiejętności organizacji pracy własnej, pracy zespołowej, efektywnego zarządzania czasem, sumienności, odpowiedzialności za powierzone zadania,

· doskonalenie umiejętności posługiwania się językiem obcym w sytuacjach zawodowych.

· Po zakończeniu praktyki student składa dziennik praktyk wraz z opinią wystawioną przez opiekuna praktyki  i zaakceptowaną przez Dyrekcję Instytucji.

Z wyrazami szacunku

Mgr Magdalena Sternal

Umowa o praktykę ogólnozawodową

W dniu ………………………….. pomiędzy Wyższą Szkołą Języków Obcych w Świeciu, ul. Chmielniki 2a, reprezentowaną przez mgr Elżbietę Sternal Kanclerza Uczelni z jednej strony, a ………………………………………………………………

reprezentowanym przez …………………………………………………….z drugiej strony została zawarta umowa następującej treści.

§1

W roku akademickim …………………………….. w okresie …………………………………… zostaną skierowane do w/w Placówki w celu odbycia praktyki ogólnozawodowej pod opieką………………………………………… zgodnie z programem nauczania praktyk przyjętym uchwałą Senatu Wyższej Szkoły Języków Obcych w Świeciu następujący studenci:………………………………..

§2

Placówka zobowiązuje się do:

1. Bezpłatnego umożliwienia odbycia praktyk studentom  w w/w okresie.

2. Realizacji programu praktyk zgodnie z informacjami zawartymi w skierowaniu.

3.  Zapoznanie studentów z przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy.

4. Zapoznania z organizacją pracy, regulaminem, a w szczególności w zakresie przestrzegania porządku i dyscypliny.

5. Powiadomienia uczelni o naruszaniu przez studenta regulaminu pracy.

6. Wyznacza opiekuna praktyki.

§3

Uczelnia kierując studentów na praktykę:

1. Przygotowuje teoretycznie do odbywania praktyki.

2. Opracowuje program praktyk.

3. Nadzoruje realizację programu praktyki ogólnozawodowej i współpracuje z zakładem, w którym się odbywa.

§4

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Kanclerz WSJO w Świeciu
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