Regulamin Biblioteki

§1

. Biblioteka Uczelniana, zwana dalej "Bibliotgk dziala na mocy Ustawy o szkolnic-
twie wyzszym, z dnia 12 wrzaia 1990 roku ( Dz. U. Nr 65 z 1990, poz. 385 wzaz
dalszymi zmianami), Ustawy o bibliotekach, z dnfaczerwca 1997 roku (Dz. U. Nr
85, poz. 539 z piniejszymi zmianami) oraz w oparciu o Statut Uczelni

. Biblioteka stanowi érodek informacji dla studentow, wyktadowcow oraagqowni-
kow WSJO oraz @odek edukacji czytelniczej.

§2
. Z Biblioteki Uczelnianej korzystamog studenci, wyktadowcy i pracownicy WSJO.
83
Lokal Biblioteki sktada siz: czytelni padczonej z wypayczalnh.
84
Zbiory Biblioteki WSJO

Biblioteka gromadzi nagpujace zbiory:

a) literatur podstawow proponowan przez wyktadowcoéw oraz wyznaczpprzez
podstawy programowe poszczegoélnych specgairikierunki studiow,

b) literatur uzupetniajca, zgodn, ze specjalnaiami studiow,

C) czasopisma zwrane z ukierunkowaniem studiow,

d) wydawnictwa informacyjne w postaci stownikow, lekepow,encyklopedii, in-
formatorow,

e) kasety magnetofonowe, VHS, ptyty CD.

85
Czas i organizacja pracy Biblioteki Uczelnianej

. Godziny pracy Biblioteki dostosowane zostawo potrzeb studentow kba podane do
0go0Inej wiadoméci.

. Regulacja czasu pracy Biblioteki veo ulec modyfikacji, w zalsosci od potrzeb
czytelnikow.

. Zamknkcie Biblioteki w okrglonym czasie, spowodowane seoby¢ potrzela
stizbowego wy§cia pracownika Biblioteki.

86
Wypozyczenia zbiorow
. Gromadzone w Bibliotece Uczelnianej zbiory wypcza s¢ do domu. Jednorazowo

wypozyczy¢ mazna 2 ksazki, na okres 1 miegca. Wypayczenie obejmow@abedzie
po 1 ksazce, z rGnych przedmiotow.



. Zbiory audiowizualne (ptyty CD, kasety VHS) orazasmpisma udogbniane lkda
tylko na miejscu, na okéeny czas - tj. nie diszy niz 1 godzina zegarowa. Decyzj
0 zmianach w wypnyczeniu podejmow@abedzie osoba kiergga Bibliotelky, dalej
zwana bibliotekarzem.

. Pracownicy naukowi Wiszej Szkoty dzykéw Obcych maj prawo do wypayczenia
maksymalnie 10 woluminéw, na rok akademicki.

. Ksiazki szczegdlnie cenne luketlhce w posiadaniu Biblioteki w liczbie 1 egzempla-
rza oraz te, ktére stanoyvpodstaw programow dla studentéw, wiczono do tzw.
ksiggozbioru podgcznego. Z tego ksgozbioru korzystamazna na miejscudulz zro-
bi¢ kserokopg.

. Kazdy student za wskazaniem wybranej pozycji, winigiogi¢ ten fakt biblioteka-
rzowi. Tylko bibliotekarz mee poda wybrara pozycg.

. Pozycje te udogpniane kda tylko w przypadku pozostawienia u bibliotekarzgiie
tymaciji studenckiej. Zabraniagsivynoszenia karek z ks¢égozbioru podgcznego po-
za czytelng biblioteczry bez poinformowania o takim zamiarze bibliotekarza.

. Kazdy czytelnik mae poprosi o zarezerwowanie potrzebnej &dii osobkcie, tele-
fonicznie lub przez Internet, z odpowiednim wyprzegiem.

§7

. Czytelni zobowizany jest do ochrony powierzonych mu materiatowegrzniszcze-
niem i zgubieniem. Przed wypgczeniem nalgy zwrdcé uwag; na stan wypyczo-
nych ksazek, a ewentualne zniszczenia zgtasiezwtocznie bibliotekarzowi.

88

. W przypadku zagubieniaalz zniszczenia wypgyczonych ksizek, czytelnik musi
odkupit identyczn lub inm wskazan przez bibliotekarza pozygjo wartgci odpo-
wiadapcej (antykwarycznej) zagubionej lub zniszczonejisi

. Studentowi, ktéry nie dotrzyma terminu zwrotu wypczonych ksizek bibliotekarz
ma prawo wstrzymania wypgczen badz natazenia kary pienizne;.

89

. Wypozyczone ksizki musz zosta& zwrocone do Biblioteki przed koem roku aka-
demickiego. Dla zabezpieczenia zbiorow bibliotecdnywszyscy studenci korzysta-
jacy z zasoboéw bibliotecznych zobawani s na koniec kadego semestru do podej-
$cia z indeksem do Biblioteki, po piegke informujaca o zwrocie ksizek.

. Studenci opuszczgjy Uczelng zobowrzani s do przedstawienia w dziekanacie kar-
ty obiegowej potwierdzagej zwrot wypayczonych ksizek.

810
. Kazdy student i pracownik Wagzej Szkoty dzykow Obcych ma prawo do zaknia
karty bibliotecznej. Zapisu studentow dokonywmdzie pracownik biblioteki na pod-

stawie wanej legitymacji studenckiej.

8§11



1. W Bibliotece obowizuje spokoj, zakazaywania telefonéw komorkowych, spo
wania positkow i picia napojow.

812
1. Surowo zabrania swysytania sms-ow.
813

1. Biblioteka gromad#i bedzie wszystkie prace dyplomowe, a ich ugpstanie odby-
wat sig bedzie tylko na miejscu, w czytelni.

§14

1. Nieprzestrzeganie regulaminu Biblioteki Uczelniaperbawia studenta prawa do ko-
rzystania z Biblioteki, na okény przez bibliotekarza czas.

815
Finansowanie wydatkow Biblioteki Uczelnianej

1. Wydatki na Bibliotel pokrywane s z budetu Wyzszej Szkoty gzykow Obcych.
Moga by¢ dotowane przez instytucje wspieiag.

2. Zbiory biblioteczne stanowimog dary ofiarowane przez wykfadowcow, studentow
oraz innych darczcow.

8§16

Zadania i obowiazki pracownika Biblioteki - bibliotekarza

1. Bibliotekarz, jako osoba odpowiadeg za prawidtowe funkcjonowanie zobawany
jest do:

a) udostpniania zbiorow czytelnikom,

b) udzielania informacji o gromadzonych w Biblioteb&rach,

c) prowadzenia zagy z przysposobienia bibliotecznego dla studentowyszego
roku studiow, na poegtku kadego roku akademickiego,

d) wspotpracy z wyktadowcami w zakresie doboru litenatdo ksggozbioru,

e) pozyskiwania nowych kgek i opracowywanie ich wg okitenych norm,

f) wspotpracy z hurtowniami, wydawnictwami i antykwagaimi,

g) pisania sprawozdaz dziatalngci Biblioteki, na koniec kalego roku akade-
mickiego,

h) prowadzenia dokumentaciji pracy Biblioteki, statigstiziennej pracy,

i) gromadzenia zbiorow zgodnych z kierunkami studiow.

2 Ponad to do zadabibliotekarza naley:

a. troska o powierzone zbiory,



b. troska o estetyki organizacg biblioteki,

selekcja kgigozbioru,

udostpnianie informacji o kggozbiorze w formie: katalogbw komputero-
wych, spisow literatury, dagiu do ks¢gozbioru podgcznego i czasopism, ka-
talogéw zbioréw audiowizualnych, katalogow prac ldymowych, doskonale-
nie warsztatu zawodowego.

Qo

817
Opieka merytoryczna i zwierzchni nadzor nad Biblioeka

1. Nadzor bezpgedni sprawuje Kanclerz Wgzej Szkoty gzykéw Obcych, zapewnia-
jac:

a) pomieszczenie i wypasmie lokalu Bibliotecznego, warunkag wiaciwg
prace Biblioteki, jej bezpieczstwo i nienaruszalri@ mienia,

b) przydziatsrodkéw finansowych na dziatalfwBiblioteki,

c) nadzor nad racjonalnym wydatkowaniem powierzony@nsow.



